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ORDIN

nr. 3?.9 ai"9.5 "c3&16

pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea, funclionarea qi finan{area centrelor de tineret in cadrul
Programului de Centre de Tineret

AvAnd in vedere:
- Decretul Preqedintelui Romdniei nr.85712015 privind revocarea din funclie qi numirea unor
membri ai Guvernului Romdniei;
- Hotdrarea Guvernului nr' lll2013 privin d, organizarea gi funclionarea Ministerului Tineretului si
Sportului, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;
- Legea nr.33912015 a bugetului de stat pe anul 2016;
-Prevederile Legii nr. 33312006 privind infiin area centrelor de informare qi consiliere pentru tineri;
- Referatul Direcliei Programe qi Tabere pentru Tineret gi Studenli nr.tOil 17.03.2016

in temeiu[ ar1. 8 alin (a) din HotdrArea Guvernului nr. lll2013 privind organizarea gi
luncfionarea Ministerului Tineretului gi Sportului, cu modificdrile gi completirile ulterioare,

MINISTRUL TINERETULUI $I SPORTULUI
emite prezentul ordin

Art' 1' Se aprobd ,,Metodologia privind organizarea,funclionarea gi finanJarea centrelor de tineret in
cadrul Programului de Centre de Tineret", prevdzutd,in anexa care face parte integrantd din prezentul
ordin.



I

Art. 2. Direcfia Programe gi Tabere pentru Tineret ;i Studenli va comuni ca prezentul ordin
direcliilor de"specialitate din cadrul Ministerului Tineretului gi Sportului qi Direc{iilor Judelene
pentru Sport gi Tineret respectiv a Municipiului Bucure;ti, care voi duce la indeplinire prevederile
prezentului ordin.
Art. 3. La data intrdrii in vigoare a prevederilor prezentului ordin, orice altd dispozilie contrard se
abrogS.
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ANEXA ra oMrs ",. 327 r lS o 2 &dE

METODOLOGIA PRIVTND
ORGANIZAREA, FUNCTIONAREA $I FINANTAREA CENTRELOR

DE TII{ERET iX C.q.UnUL PROGRAMULUI DE CENTRE DE
TINERET

CAPITOLUL I
DEFINITII

Art. f . in sensul prezentei metodologii, urmltorii termeiri se definesc dupd cum utmeazd:

1. Centru de Tineret (CT) - proiect in cadrul Programului de centre de tineret- P1, care

implic[ dezvoltarea unui set de activitali/servicii specifice pentru tineri, in func{ie de

nevoile gi interesele identificate ale tinerilor, intr-o localie determinatd, cu caracter

permanent, asigurate preponderent de consilieri, lucr[tori gi lideri de tineret, precum 9i de

alte persoane.

2. Program in domeniul tineretului: set de proiecte de tineret, denumite in continuare

proiecti, in realizarea obiectivelor Strategiei Nalionale in domeniul Politicii de Tineret.

J. Proiect de tineret: activitAli de gi pentru tineri in implementarea programelor in domeniul

tineretului:
a) activitali de tineret: set de subactivitS{i in beneficiul tinerilor, comunitdlii, societ[1ii in

general, in care sunt implicali in primul rdnd tineri;
b) activit[1i pentru tineiet: set de subactivitili in beneficiul tinerilor, comunitdlii, societdlii

in general, in care nu sunt implica{i in primul r6nd tineri.

4. Activitate de tineret proprie: Activitate care respect[ prevederile pct. 3 qi este reahzatd

de Direcliile Judelene pentru Sport gi Tineret -DJST, respectiv a Municipiului Bucure|ti -
. DSTMB.

5. Activitate de tineret proprie in parteneriat: Activitate de tineret care se realizeazd in

cooperare cu o alt6l alte/ persoand/persoane juridica/juridice gi are la bazd' fundamentarea

deciziei de cooperare pentru activitatea proprie, fundamentarea alegerii partenerului gi o

convenlie cle parteneriat in care se stipuleazd in mod detaliat qi specific responsabilitd(ile Ei

drepturile pA(ilor.
6. Farteneriat: relafie de cooperare/colaborare intre persoane fizice gi/sau ju

prin conven{ielprotocol in care se precizeazi responsabilitAtile flecl
rcalizar e a activ it[li i.



CAPITOLUL N
CADRUL LEGAL

Art. 2, Cadrul legal pentru finanlarea Programului de centre de tineret al Ministerului

Tineretului qi Sportului (MTS) este reprezentat de:

1. Legea bugetului de stat pe anul in curs;

2.Legeatinerilor nr. 350/2006, cu modificdrile 9i complet[rile ulterioare;

3. Hot6rArea Guvernului nr. l1l20l3 privind organizarea gi funclionarea MTS, cu

modificdri le ;i completdrile ulterioare ;

4. Hotdrdrea Guvernului nr. 25912006 privind aprobarea Normelor de cheltuieli pentru

realizareaprogramelor MTS in domeniul activitalii de tineret, cu modificarile ulterioare;

5. Legea nr. ZIZIZOO6 privind infiinlarea centrelor de informare qi consiliere pentru tineri'

CAPITOLUL ilI
PROGRAMUL DE CEI\TRE DE TINERET -Pl

Art.3. Scop
1. Scopul programului: Dezvoltarea qi diversificarea ofertei de servicii 9i programe pentru

tineret
2. Scopul proiectului Centrul de tineret: Facilitarea dezvoltdrii personale Ei sociale a

tinerilor.
Art. 4. Obiective:
1. Obiectivul programului: Crearea infrastructurii specifice serviciilor qi programelor

pentru tineret.
2. Obiectivele proiectului Centrul de tineret:

a) Deprinder"u d. competenle, abiliteli qi aptitudini pentru parliciparea activd a tinerilor la

viala comunitdlii gi integrarea lor in societate.

b) Asigurarea unor spalii de intdlnire qi socializare pentru tineri intr-un climat de siguranld

gi securitate.
c) Asigurarea activit[tilor/ serviciilor de infotmare, consiliere 9i educalie pentru

dezvoltarea personal6 a tinerilor Ei creEterea gradului de participare activd la viala publica.

Art. 5. Nivelul de organizare este:

1. Central : coordonare, monitorizate, evaluate

2. Lo cal : implementare.
Art. 6. Proiect eligibil: Centrul de tineret
l. Tipuri de activltali eligibile: cursuri, seminarii, concutsuri, cinemateci/videoteci, bdnci

de date, biblioteci electronice online, sesiuni/campanii informative, pagini web, platforme

educalionale web ;i mobile, schimburi de experien!6, consiliere, consultanfd pentru tineri qi

. organizalii de Ei pentru tineret, expozilii, tArguri, activitdli sportive pentru suslinerea

sportului de masd, activitdti culturale; mese rotunde; conferinle, ateliere de lucru, marcarea

unor evenimente.
2. Sunt eligibile in vederea finanfdrii, in baza bugetului

proprii in parteneriat ale DJST/DSTMB, desfrEurate in

tineret.

aprobat, activitdlile proprii sau

cadrul proiectului Centrul de

3. Activitalile pot fircalizate in colaborare cu alte persoane juridice, inbazau
fundamentat. Ei u unei/unui convenlii/protocol de triarleneiriat, in care sa $
detaliat responsab il it6!i1e gi drepturile pbrlil or.



CAPITOLUL IV
CENTRUL DE TINERET

Art. 7. Activitaile organizatelserviciile oferite in cadrul centrelor de tineret sunt

urmdtoarele:
1. Informare qi documentare in diferite

s[n[tate, ecologie qi mediu, culturd qi

asociativitate, viald practici etc.

2. Consiliere gi consultan[a
a) consultanla in diferite domenii: juridic (legislafie in domenii de interes pentru tineri);

managementul proiectelor; antreprenoriat etc ;

b; coisiliere: consiliere privind orientarea in carier6, psihologic[, relafii intetpersonale etc.

3. Educalie gi invdlare nonformald: invdfarea integrat[ in cadrul unor activit[li planificate,

cu obiective de inv[{are, care nu urmeazd in mod explicit un curriculum 9i poate diferi ca

duratd. Acest tip de invafare depinde de intenfia celui care inva![ qi nu conduce in mod

automat la cerlificarea cunogtinlelor gi competenlelor dobandite.

Educalia qi inva{area nonformall poate fi carucletizatd ca'.

. Voluntard

. Accesibila tuturor (in mod ideal)

. Un proces cu obiective clare de invdlare

. Participativd qi orientatb c[tre formabil

. Centraid pe deprinderea abilit[filor de viatd Ei pregdtirea pentru cetdlenie activd

. Bazatdpe procese de invalare individuald 9i de grup

. Holistici Ei orientatd Pe Proces
Art. 8. Grup lintd
Activitalilei serviciile se adreseaza tinerilor cu vArsta cuprinsd intre 14 9i 35 ani, sunt

gratuite, accesibile gi orientate cdtre nevoile tinerilor.
Art. 9. Personalul implicat in activitatea centrelor de tineret este reprezentat de:

1. Specialiqti;
2. Personal DJST/DSTMB;
3.Voluntari (membri ONGl' sau alte categorii).

Art. 10. Evaluarea centrelor de tineret se face prin rapoartele de activitate ale

DJST/DSTMB gi/sau prin Programul de cercetare social[ in domeniul tineretului.

Art. 11. (l) Centrele-de tineret se infiinleazd in municipii reqedinld de jude{, precum 9i in

alte localit[1i, dacd se consideri necesar, la solicitarea fundamentata a DJSTiDSTMB.

(2) DJST/DSfNrfg pot infiinla centre de tineret in parleneriat cu autorit[file publice locale,

ONG etc.
(3) in vederea infiinf[rii unui centru de tineret trebuie respectate urm[toarele standarde cu

privire la spaliu:
1. Localia trebuie:

. a) sd aiba avizele necesare funcfionarii in condilii de securitate;

b) sd fie acesibil[ pentru persoane cu dizabilitdli;
c) s6 fie situatd favorabil din punct de vedere al circulaliei;

dj s[ fie anplasatd intr-o zond accesibil5 pentru un numdr cAt mai mare de tineri;

.j sd aibd acces direct qi facil spre exterior;

0 s6 prezinte garanlia funcliondrii qi neinstraindrii pentru o perioadd de cel pulin 5 an[d#sqsf\

g) sA nu fie sediul unei organizalii politice, religioase etc, care prin statut ar ffea ffiti " 
'

l;t:;luni;un ,pu1i, distinct, s6 nu il imparla cu alte acrivitrli, astfel inc6t '{i:'t 'if i;l ,

identitatea lui sd poati fi definit[ in mod clar gi tinerii sd simtS cd le este anume dffiat; jil;t,

domenii de activitate: educafie, pla\a muncii,

timp liber, sport gi turism pentru tineret,



i) sd pozilioneze siglallog-ul intr-un loc cdt mai vizibil, ugurdnd rapiditatea cu care poate
fi gasit centrul de tineret.
2. Centrul de tineret trebuie s6 dispund de:
a) un spafiu cu o suprafald minimd de 70 mp, recomandat a fi compartimentat astfel:

a.1 . pentru primirea tinerilor in centru;
a.2. pentru activitdli de informare;
a. 3 . pentru activit[li de consultanld/consiliere ;

a.4.pentru alte activitali.
b) mobilier, aparaturd IT, aparaturd electroni cd, adecvatd.;
c) registru de evidenf[ a tinerilor care benefi ciazd d,e activitalile centrului de tineret;
d) toalete, fblosite at0t de personal cdt qi de public.
(4) Orice modificare privind loca{ia gi dotdrile centrului de tineret (schimbarea locafiei,
inchiderea centrului temporar sau definitv, mutarea obiectelor de inventar gi a
mijloacelor fixe din centru/centre in altd locafie etc.) se face doar cu aprobarea
conduceriiMTS.
Art. 12. (1) Dosarul necesar infiin{drii centrului de tineret, conform Anexei nr.l, este
insotrit de:
l. analiza socio-economicd a situaliei tineretului din judel qi a localitalii ?n care se
infiin!eazd.
2.documente privind localia:

a) dovada de sediu;
b) harta zonei in care va fi amplasat centrul de tineret;
c) schila detaliata a spaliului.

3. parleneriate, incheiate cu:
a) servicii publice deconcentrate ale administraJiei publice centrale;
b) ONGT,
c) alte organisme interesate.

(2) Dosarul confinAnd documentele de mai sus, se transmite la MTS de c6tre
DJST/DSTMB in vederea analizlrii necesitdlii gi oportunitd{ii.
Art. f3. (l) infiinlarea sau inchiderea centrului de tineret se aprob6 prin ordin al
ministrului tineretului qi sportului,inbdza unui rapoft elaborat de un grup de lucru, numit
de Secretarul de Stat cu atribulii in domeniul tineretului.
(2) Mutarea unui centru de tineret funcfional intr-un spaliu care duce la creEterea calitalii
activitdtilor/serviciilor, se face cu avizul Secretarului de Stat cu atribulii in domeniul
tineretului. inbaza solicitlrii DJST/DSTMB, conform Anexei nr. 9.
(3) Suspendarea unui centru de tineret, din motive intemeiate, se face cu avizul Secretarului
de Stat cu atribulii in domeniul tineretului.

CAPITOLUL V
FINANTAREA $I DERULAREA ACTIUNILOR PROPRII SAU ACTIUNILOR

PROPRII iT,[ PANTENERIAT ALE DIRECTIILOR JUDETENE PENTRU SPORT
$I TINERET

Art. 14. cheltuielile pentru centrele de tineret, se asigurd din bugetul p1

1;"3}:,'.,":l',,|,?l..]^-:-internet;telefoniinchirieresp-a!iu1prestdri servicii: service echipamente electronicel .presa# serviciicii: persoani fizicd
autorizatd, - PF A/ p ers o and j u rid ic 6 -p:*. r' "i.lU 

r Ui 

"il,r

ry ibutii ih ho-.niul tiiul tineretuluil, care pre
servicii.in cadrul Plyfond documentar: da4i, publicalii de specialitate gi materiale
magnetic.



Precizdri: Persoanele (persoan[ fizicd autorizatd-PFA sau persoani juridicd-PJ) care

p*rt.ura rbrvicii in cadiul P1, beneficiazd de remunerafie in condiliile legii, funcfie de

activitatea prestatd gi timpul alocat.

2. Cheltuieli pentru organizarea de activitali proprii sau activitili proprii in parteneriat, in

conformitate 
-u 

prevederile HotdrArii Guvemului nr. 2591 2006, cu modificdrile ulterioare.

3. Cheltuieli pentru dotarea centrelor: mobilier, aparaturd IT, aparaturd electronicd etc,

conform legislaliei in vigoare.
Art. 15. Bigetul alocat fiecdrui DJST/DSTMB se rcpartizeazl de cdtre o comisie numitd

prin ordin al ministrului tineretului Ei sportului - OMTS.

Art. 16. (1) Sunt eligibile in vederea finanldrii activitAli proprii sau activitili proprii in

parteneriat ale DJST/DSTMB, care:
j. sunt cuprinse in calendarul de activitali proprii sau^activitdJi proprii in parteneriat al

DJSTiDSTMB, aprobat de conducerea DJST/DSTMB. in mod exceplional, direclia poate

derula activit[li de tineret care nu au fost incluse in calendar, cu condilia ca suma necesard

sd fie disponibild in bugetul programului, situalie in care conducerea DJST/DSTMB aproba

modificarea/ completarea Calendarului, in bazaunei note de fundamentare'

a) calendarul de activitlli proprii sau activitdli proprii in parteneriat al DJST/DSTMB se

tiansmite spre informare, la MTS - Direclia Programe gi Tabere pentru Tineret qi Studenli

- DpTTS. Orice modificare survenitd se comunicd cu minimum o zi inainte de producerea

acesteia.
b) in situalia in care suma alocatd capitolului de cheltuieli "susfinere centre de tineret" nu

este cheltuitS in totalitate, suma rdmasd poate fi redistribuit[ la capitolul de cheltuieli

',organlzareadeactivit[1ipropriisauactivita!ipropriiinpar1eneriat,,@]
Secietarului de Stat/ Subsecretarului de Stat cu atribulii in domeniul tineretului, dupd caz.

c) in situalia in care suma alocat[ unei subcategorii de cheltuieli din cadrul Capitolului de

cireltuieli ,,suslinere centre de tineret" nu este decontatd in totalitate, diferenla poate fi

redistribuita la alt subcapitol de cheltuieli cu aprobarea directorului direcliei gi comunicatd

la MTS.
2. se incadr eazdin tipurile de activitali prevdzute la arl. 6, pct 1;

3. prevdd cheltuieli iligiUil., a$a cum sunt acestea stipulate in Hotdrdrea Guvernului nr'

2591 2006 cu modific[rile ulterioare.
(2) Cheltuielile in cadrul activit[1ilor sunt efectuate exclusiv de c[tre DJST/ DSTMB.

ert. tZ. (1) in vederea finanldrii activitAlii proprii sau activitdlii proprii in parteneriat sunt

necesare:
a) calendarul de activitdli proprii sau activitdti proprii in parteneriatal DJST/ DSTMB;

b) referat;
c) propunere de angajare;
d) convenlie/protocol de colaborare, in cazul activitdlilor in parleneriat;

e) documente privind achiziliile publice;

f) contracti notd de comandS;

g) decont de cheltuieli;
h) ordonanlare de platd.
(2) Convenlialprotocolul de parteneriat se incheie:

a)' dupd ungil*"u cheltuielii (referat qi propunere de angajare) 9i se bazeazd' pe

fundamentarea deciziei de cooperare 9i alegerii partenerului;

b) dupd ce paftenerul a depui in copie certif-rcati ,,Conform cu originalzzl" documentele

care s[ ateste personalitatea juridicd gi calitatea de reprezentant a persoanei ce semneazd

conven{ialprotocolul, excep{ie instituliile publice; 
,,*rr#--u'ffif**:"^

c) dupd aprobarea calendarului de activitdli; e\g+llru;;"i'
dj in maxim 30 de zile dup6 angajarea cheltuielii, inainte de inceperea activitdtiii{"}} 

lrJ,r[rf_t,-t*
{1.*r ii(st}.5 \r\i
til\$n'l',, )e$\?\ " \-'{;*; +,til!



Art. 18. (1) La activitalile de tineret, salarialii DJST/DSTMB cu atribu{ii in domeniul

programeloi de tineret gi/sau reprezentantii MTS desemnafi sd participe, beneficiazd de

prevederile Hot[rdrii Guvernului m. 259 12006 cu modifi cdrile ulterioare'

(2) earticiparea salarialilor DJST/DSTMB cu atribufii in domeniul programelor de tineret

qi/sau a reprezentanlilor MTS la activitdlile de tineret se efectueazd in baza dispozitriei

conducdtorului instituliei gi a ordinului de deplasare'

(3) Se recomand[ ca-minimum 80% dintre participanlii la activit[1ile de tineret sd aibd

vArsta cuprinsi intre 14 9i 35 de ani.

CAPITOLUL VI
DECONTAREA CHELTUIELILOR PENTRU SUSTINERE $I PENTRU

ACTIVITATILE DERULATE iN CENTRELE DE TINERET

Art.19. (1) Sumele aferente P1 se vireazd lunar/trimestrial de cbtre MTS in contul

DJST/DSTMB,inbazasolicitirii transmise de cdtre DJST,DSTMB la Direclia Programe Ei

Tabere pentru Tineret ;i Studenli pdn[ la data de 10 a lunii anterioare in care trebuie

efectuate plAlile.
(2) Direclia programe qi Tabere pentru Tineret qi Studenli centralizeazd in termen de 5 zile

,oii.ita.il" qi le transmit. lu Di...1ia Financiar qi Contabilitate din cadrul MTS.

(3) pentru activitalile proprii sau activitdlile proprii in parteneriat otgantzate in cadrul

centrelor de tineret gi care-au o duratd mai mare de l5 zile, se pot tealiza decontiri pa4iale

de pAna la 70% din valoarea bugetului aproballactivitate, inbaza documentelor justificative

de cheltuieli, legal intocmite.
(4) pentru sustinerea activitdlii centrelor de tineret (internet, telefon, service echipamente

.t..t.oni.., 1ona ao",*.ntu., ihi,ii, prestdri servicii: persoand fizicd atlonzald-PFA/

persoan6juridicd -PJ ete.) se pot realizadecontlri lunare, in funcJie de contractele

incheiate-cu prestatorii de servicii, inbazadocumentelor justificative de cheltuieli, legal

intocmite.
Art. 20. pentru justificarea cheltuielilor efectuate in cadrul activitdlilor proprii sau

activitAlilor proprii in parteneriat, sunt necesafe urmdtoarele documente:

1. Decont de cheltuieli, intocmit confbrm Anexei nr' 7'

2. Facturi emise de prestatori, in original, in care se detahazl' categoriile de cheltuieli

efectuate, insolite de documentele j usti fi cative'

3. Documente privind achizili\ publice.

4. Lista de pariicipanli - este obligatorie pentru toate tipurile de activitili ;i se intocmeEte

conform Anexei nr. 2.

5. Raportul de implementarel, dupd caz, semnat de cdtre responsabilul de activitate al

DJSTiDSTMB qi contrasemnat de conducdtorul direcfiei organ\zatoare, se intocmeqte

conform Anexei nr. 4.

Art.2l. (l) Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind alocalia de

mas[ (masd servit[ sau alimente) sunt:

a) factura fiscald detaliatd,conform contractuluiinotei de comand[, pentru masd servit5l;

bj facturi sau bonuri fiscale pdn6lavaloarea stabilitd de 1ege, pentru alimente;

c) pontajul de masd, in original, intocmit conform Anexei nr' 6'

rpentru sustinerea c'l'(telefon, internet, chirie spaliu, publicatii de specialitate, selice echipamenre),m@6';;'*.
i"t".-.gt. *p"rt de implementare. i;y/- --- )\1,X

li*{ ',f&i.q 
'ri\
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(2) Alocalia de masdlzi se acordd dupd cum urmeazd:
a) pentru activitdlile care au durata de desfrqurare mai micd de 12 ore se acordd 50% din
valoarea acesteia;
b) pentru aotivitAlile care au durata de desfbgurare mai mare de 12 ore se acord6 in
totalitate; alocafia trebuie astfel reparlizatdincdL sd se asigure, in mod obligatoriu pe durata
unei zile, mic dejun, dejun qi cind.
Art,22. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind cazarea

participanlilor sunt:
a) factura fisca16 detaliatd, conform contractului/notei de comandd;
b) diagrama de cazare, confom modelului prezentat in Anexa nr. 5.

c) la stabilirea cheltuielilor de aazare se iau in considerare taxa de parcare hotelier[, taxa de

stafiune qi alte taxe prevdzute de dispoziliile legale in vigoare.
Art.23. (1) Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind transportul
sunt:
a) bilete de tren pentru transportul pe calea ferat6, in condiliile prevdzute de dispoziliile
legale, |ard a putea depagi drepturile de aceastd naturd care se pot acorda salarialilor
instituliilor publice qi tabel cu participanlii, in original, care au beneficiat de contravaloarea
biletelor de transporl, intocmit conform Anexei nr. 3;

b) bilete pentru transportul cu mijloace de transport auto in comun, la tarifele stabilite
pentru aceste mijloace qi tabel cu participanlii, in original, care au beneficiat de

contravaloarea biletelor de transport, intocmit conform Anexei 3;
c) bilete qi tichete de imbarcare pentru transportul cu avionul qi bilete pentru transportul pe

cdile de naviga{ie fluviald, transporl efectuat cu aprobarea prealabild a ordonatorului de

credite, potrivit dispoziliilor legale qi tabel cu participanlii aare au beneficiat de

contravaloarea biletelor de transport, intocmit conform Anexei 3;

d) factura fiscald detaliatd gi foaia de parcurs/scrisoarea de transport in copie (cu menliunea

,,copie conform cu originalul") pentru transportul cu mijloace de transport auto inchiriate,
potrivit dispoziliilor legale.
e) bonuri fiscale de combustibil, pentru transportul cu autoturismul. In caztl in care

deplasarea se efectueazd cu autoturismul proprietate personal6, se deconteazdpentru fiecare
autoturism contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 km parcurqi pe distanla cea mai
scurtS, iar calculul ;i valoarea decontatd se completeazd in tabel conform Anexei 3.

Participantul va prezenta un bon fiscal, din perioada desfbqurdrii activitdlii la carc participd
sau cu maxim 2 zile in avans, cu privire la costul carburantului. Dacd transportul este

realizat cu maginile DJST/DSTMB, Ia tabel se anexeazd gi copia foii de parcurs, certificatd

,,copie conform cu originalul".
(2) Se deconteazd drept cheltuieli de transport gi:

a) taxele pentru trecerea podurilor;
b) taxele de traversare cu bacul;
c) alte taxe privind circulafia pe drumurile publice, prevdzute de dispoziliile legale in

. vigoare.
(3) Toate documentele menlionate la art. 23, alin. (1) lit. a) - c), e) gi alin. (2) vor fi
centralizate in cadrul aceluiagi tabel, ?ntocmit conform modelului de la Anexa nr.3.
(a) in cazul efectudrii deplasdrilor internalionale cu avionul, participantullparticipan(ii vor
face deplasarea dus-intors, de la domiciliul propriu pAnd la destinafia menfionatd in
invitalie, sau in localitatea cea mai apropiatd de locul de desfbqurare al activitdlii. Perioada
deplasdrii trebuie sd concorde cu perioada de desfrgurare a proiectului, cu o marjd de ti
rezonabild in func{ie de orarul de zbor sau distanfa de la aeroport la locul de

activititii.



Art. 24. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind inchirierea de
bunuri qi servicii sunt:
a) contract de inchiriere de bunuri gi servicii;
b) factura fiscald.
Art.25. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru achizigii de bunuri
gi servicii altele decdt cele menlionate in prezenta metodologie, sunt:
a) factura fiscall sau bon fiscal pdnd la valoarea stabilita de lege;
b) nota de receplie qi constatare de diferenle, pentru bunurile intrate in gestiunea instituliei, dupd
caz;
c) bonul de consum cu explicalia destinaliei pentru activitatea decontatd, dupdcaz;
d) proces verbal de recep{ie a bunurilor/serviciilor, dupd caz.
Art.26. (1) Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru realizarca de
tip[rituri, multiplicdri, inscripfionlri gi altele asemenea sunt:
a) factura fiscald, chitanfd sau bon fiscal, pAnd la valoarea stabiliffi de lege;
b) nota de receplie gi constatare de diferenle, pentru bunurile intrate in gestiunea instituliei;
c) bonul de consum cu explicalia destinaliei pentru activitatea decontatd;
d) proces verbal de recep{ie a produselor pentru tip[rituri, inscripfiondri;
e) un exemplar din produsul multiplicat/imprimat, dacd este posibil. in cat contrar se vor
ataga imagini cu acesta.
(2) Tipdriturile se realizeazd, cu respectarea OUG 2612012 privind unele m6suri de reducere
a cheltuielilor publice qi intdrirea disciplinei financiare qi de modificare qi completare a
unor acte normative cu modificdrile gi completdrile in vigoare.
Art. 27. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru activitAli social -
culturale sunt: factura fisca16 sau alte formulare sau documente curegim special, aprobate
potrivit legii.
Art. 28. Documentele justificative privind decontarea cheltuielilor pentru prestdri de
servicii ef'ectuate in cadrul activitdlilor (persoand fizicd autortzatd sau persoand juridicd)
sunt:
a) contract de prestdri servicii;
b) lacturd fiscala;
c) raport de implementare cu privire la activitatea prestatd qi proces verbal de recepJie;
d) pentru training/curs: CV trainer/lector, suport de curs.
Art.29. (1) Documentele justificative privind decontarea cheltuielilor pentru tratalri (cafea,
ceai, apd minerald etc.) sunt: facturd fiscal[ sau bon fiscal, pdna la valoarea stabiliti de
lege.
(2) Suma alocatd pentru fiecare participant este in cuantum de maxim 6,5leilzi.
Art.30.Documentele justificative pentru decontarea premiilor acordate de DJST/DSTMB,
sunt:
(1) pentru premii in obiecte:

.a) factura fiscald sau bon fiscal, pdna la valoarea stabilita de lege;
b) nota de receplie gi constatare de diferenfe, a bunurilor intrate in gestiune avand confirmarea
responsabilului de activitate;
c) bonul de consum cu explicafia destinaliei pentru activitatea decontatd;
d) proces verbal de receplie a bunurilor achizilionate;
e) proces verbal de acordare a premiilor conform Anexei 8.

(2) pentru premii in bani, proces verbal de acordare a premiilor, conform Anexei 8 gi

dovada pl5!ii catre beneficiari.



Art. 31. Decontarea altor cheltuieli prev[zute in Hotirdrea Guvernului nr. 25912006 cu

modificdrile ulterioare, altele decAt cele menlionate anterior, se face prin documente

justificative potrivit prevederilor legale in vigoare.

Art. 32. Achiziliile publice se efectueaz[ in condiliile legii, respectiv ale prevederilor

Ordonanlei de Urgen![ a Guvernulfi nr.34l 2006 privind atribuirea contractelor de achizilie

publicd, a contractelor de concesiune de lucrdri publice qi a contractelor de concesiune de

servicii, aprobatd cu modificari;i completdri prin Legea m.33712006, cu modificdrile qi

completarile ulterioare.
Art. 33. Documentele pentru decontarea cheltuielilor pentru activitdfile proprii sau proprii

in parteneriat ale DJST/DSTMB se intocmesc de responsabilul de proiect desemnat, in

termen de maximum 10 zile lucrdtoare de la terminarea activit[1ii.
Art. 34. Se acceptd spre decontare numai cheltuielile efectuate in perioada de derulare a

activita!ilor.
Art. 35. Anexele nr. 1- nr.9, fac parte integrantd din metodologie'



Anexa nr.l
la metodologie

-Antet-

1.

2.
aJ.

4.

5.

6.

7.

Perioadd

Centrul de tineret

T,ocalitate

Scop

Participan!i
Beneficiari

Obiective

Indicatori

9. Calendar de activi ioada din an in care ioneaz6 CT):

10. Monitorizare
Ce se monitorrzeazd Cine monitorrzeazd

10.1. Metode de colectare a datelor

I l. Evaluare

Ce se evalueazd Cine evalueazd

1 1 .1 . Metode de evaluare

12. Parleneri
Enumerali partenerii in cadrul proiectului. Pentru fiecare partener completafi un formular

de tinul celui de mai ios:

I '. I ,(rH

li'l \\

't.,:"t'rVo
N

Indicatori stabilili pe obiectiv Denumire
indicator

Standard (mSsura stabilita a

fi atinsd)

Indicatori cantitativi (cifre,
activitdti, timp, servicii, etc.)

Indicatori calitativi(efecte,
progresul, cdt de bine, bun, etc.)

lndicatori fi nanciari(cheltuieli
medii, cost/ beneficiu, etc.)

Resurse alocateMod de reahzarcDenumire
activitate

ul ce ma

Partener 1 ,d rr
Denumire partener :

?
(D- D



Telefon:

E-mail: website:
Persoana de contact:

Responsabilitetri (Atribulii; ContributriiL

13. Promovare

(indicatri modalitalile de promovare a centrului de tinerer si a imaginii MTS)

14. Buget
14'1' cheltuieli pentru suslinerea centrului de tineret: internet, telefon, service echipamenteelectronice, publicafii de specialitate, prestdri servicii, chirii.
14'2' cheltuieli pentru organizarei d,e activitdli/servicii: informare qi documentare;consiliere gi consultanla; educa{ie non- formald.
14.3 cheltuieli pentru dotarea centrului de tineret
15. Localia

Director DJST

.Responsabil financiar DJST

Consilier / inspector

Locafia centrului de tineret :

Dacd NU,
preciza\i
motivul

u) ur. utir.l. n"".ru." frn.tio@
b.; este accesibild pelttru persoane@
adaptate etc)
c) este centrald
d) este amplasatd intr-o zo
mare de tineri
e) are acces direct gi facil spre exterior
f) prezintd, garanfia funclionari
perioadd de cel putin 5 ani
g) nu este sediul unei organizatrii
statut ar crea discriminare
h) spaliul este destinat doaractiv@
sensul cd acesta nu imparte spatiul cu un alt serviciu)



- Antet-

Centrul de tineret
Denumire activitate de tineret
Localitatea
Perioada

LISTA DE PARTICIPANTI

la
Anexa nr.2
metodologie

ONGT/
institu!ia

Seria gi numdrul
CI2

Semndtura responsabilului de activitate a
D JST/D srMB I a o r g,ani z a! ie i/ins t i tuli e i p art ene r e (dac d e st e c azul)

$i ;tampila (dacd se aplicd)

2in situalia in care existd particip anli carenu au implinit vArsta de l4 ani, aceqtia vor trece CNp



Antet-

Centrul de tineret
Denumire activitate de tineret

Anexa nr.3
la metodologie

TABEL
cu participanfii care au beneficiat de contravaloarea transportului

Localitatea
Perioada

Nr.
crt.

Numele qi

prenumele
Ruta Seria bilet3 Suma Semndtura

Semnitura responsabilului de activitate a
DJST/DSTMBI a organizaliei/instituliei partenere (dacd este cazul)

gi qtampila (dacd se aplic6)

3 in situalia in care transpofiul
inlocui cu,,7,5%o x nr km x 2 x
tabel se anexeazd gi copia foii
conform cu originalul".

pret carburant/1". Dacb transportul este rbalizat cu maginile Iv
de parcurs, intocmite conform legisla{iei in vigoare qi certi

se face cu mijloace auto personale, coloana aferentd seriei biletului



- Antet-

Anexa nr.4
la metodologie

RAPORT DE IMPLEMETVTARE

Denumirea activiti{ii

Locul gi Perioada de
desfisurare

Organizator

Parteneri

Participanti/benefi ciari

Total cheltuieli

Suma decontatd din bugetul
DJST

Suma reprezentind
contribufie atrasl

Concordanfa intre obiectivele
propuse gi rezultate obfinute

Descrierea detaliatl
activitifilor realizate, in
special a metodelor de lucru
folosite qi impactul asupra
participan{ilor

Centralizarea feedback-ului
primit de la participanfi

Promovarea activitl{ii pi a
finanJatorului

se vor eta\\a in mod obligatoriu copii dupii materialele ( articole in presa scrisd
qi/sau on-line, comttnicate de presd, tipdrituri, promolionale, in sitiayia tn care
aceasra s-a realizar in cadrul unor emisiuni radio satr relevizate. se vor preciza
postul, data Si emisiunea iar pentru afige se va preciza locul afigdrii) piin ,o*
aceasta s-a realizat

Probleme/obstacole in
desft gura rea activitSlii,
sugestii

Concluzii. menfiuni

Lista documente, materiale
ata$ate

te ra ataqa tn mrsd obligatoriu cD cu fotografii concludente din timputtderuldrii
yoiectului ( locasie, actiuitili, mijloace Si materialefolosite, participanJi)

Responsabil activitate Numele gi prenumele:
Semndtura:

,t.(*\ *-*t).,
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Diagrama de cazares

Centrul de tineret
Denumire activitate de tineret
Perioada de desfdqurare
Locul de desfbqurare
Unitatea prestatoare de servicii

Semndtura responsabilului de activitate a
DJST/DSTMBI q organizafiei/instituliei partenere (dacd este cqzul)

gi ;tampila (dacd se aplica)

la
Anexa nr. 5
metodologie

Unitatea prestatoare de servicii
semnatura gi gtampila (dacd se aplicd)

5Prezenta 
line ioc de proces verbal de receplie a serviciului prestat. Semnarea ei de c6tre res

proiect certificd faptul cd serviciul a fost prestat in condi{iile solicitate.

Nr.
crt.

Nr.
camerei

Numele qi prenumele
participantului

Tarifl zi. Nr. zile Valoare
serviciu



-Antet-

Centrul de
Denumire
Perioada

la
Anexa nr. 6
metodologie

PONTAJ DE MASA6

tineret
activitate de tineret

Locul de
Unitatea

desfdqurare
prestatoare de servicii

lse va bif'a cu 1 pentru intreaga valoare gi cu z cand s-a arocat 500/o din valoare

Semndtura responsabilului de activitate a
DJST/DSTMBI a organizaliei/instituliei pqrtenere (daca este cazul)

gi qtampila (dacd se aplica)

Unitatea prestatoare de servicii
semnatura qi ;tampila (dacd se aplicd)

6Prezentul 
line loc de proces verbal de receptie a serviciului prestat. Semnarea lui de

proiect certifici faptul c6 serviciul a fost prestat in condiliiie solicitate.

Nr.
crt.

Nume Prenume Ziua 1' Ziua2 Ziua Seria gi

numdrul Cl
Semnatura
participantilor

cdtre
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Centrul de tineret

la
Anexa nr. 7
metodologie

DECONT DE CHELTUIELI
Nr. din

Denumire activitate de tineret:
Tip activitate (proprie/ proprie in parteneriat);

Documente justificative de cheltuieli anexate:

Perioada de desfbgurare:

Locul de desfbgurare:

Decontul rnai
se precizeazd

cuprinde:
documentele care sunt anexate la decoit (ex- raport de implementaye, NIR,

list i. CD/ DVD

Notd:Decontulinaintatspreaprobarerespect6pre

AprobatT

Verifi

Data
Semndtura

TPentru proiectele DJST,DSTMB:
8Responsabilul de activitate

Felul, nr. I data documentului Emitent Denumire cheltuieli

a parrrctpantrt, nt etc.
Subdiviziunea

clasifica{iei bugetare
Disponibil

inaintea efectudrii
plafii

Suma de platd
lei

Disponibil dupd
efectuarea pldlii

P]
Buget angajat pe

actiune:

Directorul Direc{iei



... . .organizat in cadrul

A DESEMNAT

Anexa nr. 8
la metodologie

la concursul

Semndtur[ responsab il activ itate

- Antet -

Incheiat astdzi

Proces Verbale

cu ocazia premierii
activitalii

JURIUL FORMAT DIN
Institutia

Premiul Ob{inut
(obiectul/suma)

Numele/prenumele
cdptigdtorului

VArsta Nr./ Seria
BI/CIICNP

Semndtura

e Procesul verbal se va adaptafuncfie de specificul activitdtii



Anexei nr. 9
la metodologie

-Antet-

Centrul de tineret

1. JUSTIFICARE MUTARE CENTRU DE TINERET

3.2. Locatia

iSlll;ri!

2. DATE IDENTIFICARE CENTRU
1. Coordonate centru:

Telefon. fax:
2. Coordonate sabil Centru (salariatul DJS
- Nume, prenume:
- email, telefon, fax:

3. LOCATIE (se trece doar spa{iul in care centrul funcfioneazr)

3.1. Spatiu
Compartimentare

(nr. inclperi qi
suprafata/ inci Destinatia / incl

Localia centrului de tineret :

Dacd NU,
preciza\i
motivul

a) are avizele necesqre funcliona.ii inffi
b) este accesibila pentru perso
adaptate etc)
c) este centrald
d) este amplasatd intr-o zonA accesibila tru un numdr cdt mai



rnare de tineri
J?t" u...t direct

ffiezinta garan!ia func{tonart t

nerioadd de cel Pulin 5 ani

y----i tteinstruindrii spaliului pentru o

n-. t.d''t't unei organizalii

Iiatut ar crea discriminare

p"tttt*faCt"ase etc' care Prin

ui de tineret (in
h) spa{iul este desttn

sensul cd acesta

4. PROGRAM

5. PERSOAI\E

DE FUNCTIONARE CENTRU

IMPLICATE tN ACTIVITATEA CENTRULUI

Personal centru

eneaiatiDJST
Voluntari
SpAAiyi d;fGre/ consultan{6/

PARTENERI
ContribufieDomeniul de

colaborare
Date de contact
e-mail, telefon

Denumire

Director DJST

Responsabil financiar DJST

Consilier / lnsPector

\ /.'*

ir!ri

/F/
'\ -.7t
..4'


