
ANEXA la OMTS nr.322104.04.2017

METODOLOGIA
privind organizarea, func{ionarea qi finan{area centrelor de tineret in cadrul programului de

centre de tineret

CAPITOLUL I
Dispozi{ii generale

Art. f . in sensul prezentei metodologii, urmdtorii termeni se definesc dupd cum urmeazd:
a) centru de Tineret (CT) - proiect in cadrul Programului de centre de tineret care implicd. dezvoltarea
unui set de activitdli/servicii specifice pentru tineri, in funclie de nevoile gi interesele identificate a1e

tinerilor, intr-o localie determinatd,. cu caracter permanent, asigurate preponderent de consilieri,
lucrdtori Ei lideri de tineret, precum Ei de alte persoane;

b) program in domeniul tineretului: set de proiecte de tineret, denumite in continuare proiecte, in
reahzarea obiectivelor Strategiei Nalionale in domeniul Politicii de Tineret Ei a Programului de

Guvernare 2017 * 2020;
c) proiect de tineret: activitdli de Ei pentru tineri in implementarea programelor in domeniul
tineretului;
d) activita{i de tineret: activitdli in beneficiul tinerilor, comunitdlii, societdlii in general, de care

benefi,ciazdin proporlie de 100% tineri;
e) activitdli pentru tineret: activitali in beneficiul tinerilor in care nu sunt implica{i in principal tineri;
f1 activitate de tineret proprie: activitate care respectd prevederile lit. c) Ei este realizatd de Direcliile
Judelene pentru Sport qi Tineret - DJST, respectiv a Municipiului Bucureqti - DSTMB sau in
parleneriat cu o altf,l alte/ persoana juridica/persoane juridice;
g) parleneriat: relalie de cooperare/colaborare intre persoane fizice gi/sau juridice, statuatd prin
convenlielprotocol in care se precizeazd responsabilitdlile fiecdrui partener in realtzarca activitdlii.

CAPITOLUL U
Cadrul legal

Art. 2. Cadrul legal pentru finanlarea Programului de centre de tineret al Ministerului Tineretului si

Sportului (MTS) este reprezentat de:

a) Legea tinerilor ru.35012006, cu modificlrile ulterioare;
b) HotdrArea Guvernului nr. 25912006 privind aprobarea Normelor de cheltuieli pentru reahzarca
programelor Autoritdlii Nalionale pentru Tineret in domeniul activitdlii de tineret, cu modificdrile
ulterioare:
c) Hot[rdrea Guvernului nr. 2412015 pentru aprobarea Strategiei nalionale in domeniul politicii de

tineret pentru perioada 201 5 -2020 ;
d) Legea nr.33312006 privind infiinlarea centrelor de informare ;i consiliere pentru ti.n-eri;",'i'','u''."=...

.,,Il,' ..'il,i,r..,
e) Legea bugetului de stat pe anul in curs;

f) HotdrArea Guvernului nr. 1112013 privind organizarea Ei funclionarea Mini
Sportului, cu modificdrile qi completdrile ulterioare.



CAPITOLUL ilI
Programul de Centre de Tineret

Art' 3. (1) Scopul Programului de centre de tineret este dezvoltarea gi diversificarea ofertei de
servicii ;i programe pentru tineret.
(2) Scopul proiectului Centrul de tineret este facilitar ea d,ezvoltdrii personale qi sociale a tinerilor.
Art' 4' (1) Obiectivul Programului de centre de tineret este crearea infrastructurii specifice serviciilor
gi programelor pentru tineret.
(2) Obiectivele proiectului Centrul de tineret:
a) deprinderea de competenle, abilitali qi aptitudini pentru participare a activd a tinerilor la viala
comunit6lii Ei integrarea lor in societate;
b) asigurarea unor spalii de intdlnire gi socializare pentru tineri intr-un climat de siguranld Eisecuritate;
c) asigurarea activitdlilor/ serviciilor de informare, consiliere, orientare in carierd, consultanld Eieducalie pentru dezvoltatea personald a tinerilor ;i cregterea gradului de particip are activd, la viala
publica;
d) asigurarea activitdlilor de promovarea a voluntariatului, a educaliei civice, a implicdrii sociale Ei aeducaliei nonformale;
e) asigurarea activitdlilor de inforgrare Ei documentare in diferite domenii de activitate: educalie,
piala muncii, sdndtate, ecologie Ei mediu, culturd gi timp liber, sport si turism pentru tineret,
asociativitate, viaf d practicd
Art. 5. (1) Ministerul Tineretului qi Sportului, prin direcliile de specialitate asigurd coordonarea,

monitorizarea Ei evaluarea Programului de centre de tineret.
(2) Direcliile Judelene pentru Sport qi Tineret (DJST), respectiv a Municipiului Bucureqti (DSTMB)
asigura implementarea Programului de centre de tineret.
Art' 6. (1) in cadrul proieciului, se pot derula activitali de tineret proprii de informare, documentare,
consiliere consultan!6, educatie nonformald tip: curs, seminar, conculs, cinemateci/videotecd, bancd
de date, biblioteca online, sesiune/campanie informativd, pagind web, platformd educalionald web Eiaplicalie mobila, schimb de experiengf (inclusiv schimb de iineri;, g.im1a de consiliere, sesiune de
consultantd in domenii de interes pentru tineri qi oryanizalii de ;i pentru tineret, expozilie, tdrg,
conferin!5, atelier de lucru, masd rotundd, marcar"a ,rror evenimente, activitafi ,po.ti,r. pentru
suslinerea sportului de masd, activit5li culturale.
(2) Sunt eligibile in vederea finan!5.rii, in baza bugetului aprobat, activitdlile de tineret proprii ale
DJST/DSTMB, desfbEurate in cadrul Centrului de tineret.
(3) Activitalile de tineret proprii pot fi realizate in parteneriat cu alte persoane juridice, in baza unei
scrisori de intenlie ;i sau a unei convenlii/protocol de parteneriat, in care s[ fie stipulate detaliat
responsabilitalile qi drepturile parlilor.

CAPITOLUL IV
Centrul de tineret

Att. 7. Activitalile organtzatelserviciile oferite in cadrul centrelor de tineret sunt urmdtoarele:
a) Informare si documentare in diferite domenii de activitate: educalie , piala muncii, sdndtate,
ecologie si mediu, culturd Ei timp liber, sport qi turism pentru tineret, asociativitate, viaia practicd
etc.;
b) Consultanld ?n diferite domenii: juridic (legislalie in domenii de interes pentru tineri);
managementul proiectelor, antreprenoriat etc. ;
c) Consiliere privind orientarea in carierd, psihologicd, relalii interpersonale etc.;
d) Educalie ;i invdlare nonformald: invdlarea integrata in cadrul unor activitdli planificate, cu
obiective de invdfare, care nu urmeazb in mod explicit un curriculum gi poate diferi ca durat6. Acest
tip de invSlare depinde de intenlia celui care invald gi nu conduce in mod automat la certificarea
cunogtintelor ;i competenlelor dobdnditel. ,.,:.,;i- , :;.,,,.,,.

,,, -",.::-i ' ).1.. .;1.1,,

proce!, eu' obieclive dlare d;t''3:',
invatare, parlicipativd gi orientatd cf,tre formabil, centrata pe deprinderea abilitatrilor de viatd ;i piegatirea d!t;,tr ..iXil"lr -.""A :: i]
bazatS'pe procese de invf,tare individuala si de gnrn holiqricn qi nrienrali hp hrn,.Fc ' -* +'r'-l'-,!* --lil',lj:: ti""''j l:jr.j



Art' 8. Activitalile otganizatelserviciile oferite in cadrul centrelor de tineret se adreseaz6 unui grup
lintd format din tineri cu vArsta cuprinsd intre 14 ;i 35 ani, sunt gratuite, accesibile ;i orientat. Jat..
nevoile tinerilor.
Art. 9. Personalul implicat in activitatea centrelor de tineret este reprezentat de:
a) specialiEti;
b) personal DJST/DSTMB;
c) voluntari (membri ai structurilor neguvernamentale de tineret gi pentru tineret sau alte categorii).Art' 10. Evaluarea centrelor de tineret se face prin rapoarle de aitivitate ale DJSTiDSTMB si/sau

lXl',:i: I,Ttj'ffi:':'1fi:::l':Ji,1fiff# ilTHhii reqedinld de jude!, ;; u,; ;.localitdfi, dacd se considerd necesar, la solicitarea fundamentatd, aDJST/DSTMB.
(2) DJST/DSTMB pot infiinfa centre de tineret in parteneriat cu autoritafile publice locale, oNG -uri etc.
(3) in vederea infiinldrii unui centru de tineret trebuie respectate urmdtoarele standarde cu privire la
localie:
a) localia trebuie sd aibd avizele necesare funcliondrii in condilii de securitate, conform
legislaliei in vigoare; sd fie acesibild pentru persoane cu dizabilitafi; sd fie situat6 favorabil din punct
de vedere al circulafiei; sd fie amplasatd intr-o zond accesibild pentru un numdr cAt mai mare de
tineri; sa aiba acces direct qi facil sp"re exterior;
b) sd prezinte garan\ia funcliondrii Ei neinstrain[rii pentru o perioada de cel pulin 3 ani;
c) sd nu fie sediul unei organizalii politice, religioaie etc, caie prin statut ar-ctea
discriminare;
d) sd defin[ un spaliu distinct, sd nu il impartd cu alte activrtd[i, astfel incAt identitatea lui
sd poatd fi definita in mod clar qi tinerii sd simtd cd le este anume destinat;
e) sa pozilioneze sigla/logo-ul intr-un loc cdt mai vizlbil. uqurdnd rapiditatea cu care
poate fi gdsit centrul de tineret.
(4) Centrul de tineret trebuie sd dispund de un spaliu cu o suprafa{a minimd de 70 mp, recom andat afi compartimentat astfel:
a) spaliu distinct pentru primirea tinerilor in centru;
b) spaliu distinct pentru activitdfi de informare;
c) spaliu distinct pentru activitafl de consultanfd/consiliere;
d) spaliu distinct pentru alte activitdli.
(5) Centrul de tineret trebuie sd dispund de mobilier, aparaturd IT, aparatur6 electronicd adecvatd.
(6) Centrul de tineret trebuie sd dispund de un regisiru de evidenja a tinerilor care benefi ciazd, d,e
activitdlile centrului de tineret.
(7) Centrul de tineret trebuie sd dispund de toalete, folosite atat de personal c6t qi de public.
(8) Orice modificare privind localia Ei dotdrile centrului de tineret (schimbarea localiei, inchiderea
centrului temporar sau definitv, mutarea obiectelor de inventar Ei a mijloacelor fixe din
centru/centre in altd localie etc.) se lace doar cu aprobarea conducerii MTS.
Art' 12. ( 1) Dosarul necesar infiinlarii centrului de tineret, conform Formularului nr.1, este insolit
de:

a) analiza socio-economicd a situaliei tineretului din jude!;i a localita{ii in care se ?nfiinleazd;
b) documente privind localia (dovada de sediu, hafta zonei in care va fi amplasat. centrul de tineret,
schila detaliatd a spaliului
c) parteneriate, incheiate cu: servicii publice deconcentrate ale administraliei
structuri neguvernamentale de tineret qi pentru tineret, alte organisme interesate.
(2) Dosarul conlin6nd documentele de mai sus, se transmite la MTS de cdtre
vedere a analizdr ri nece s itdli i 

E 
i op ortunitdti i.

publice centrale,

DJST/DSTMB ?N

Art. 13. (1) infiinlarea sau ?nchiderea centrului de tineret se
tineretului qi sportului,inbaza unui raport elaborat de un grup de
cu atribulii in domeniul tineretului.
(2) Mutarea unui centru de tineret funclional intr-un spaliu care
activitdfilor/serviciilor, se face cu avizul Secretarului de Stat cu atributii
baza solicitdrii DJST/DSTMB, conform Formularului nr. 9.



(3) Suspendarea unui centru de tineret, din motive intemeiate, se face cu avizul Secretarului de Stat
cu atribulii in domeniul tineretului.

CAPITOLUL V
Finanfarea ;i derularea acfiunilor proprii sau ac{iunilor proprii in parteneriat ale direc{iilor

judefene pentru sport qi tineret

Art. 14. Cheltuielile pentru centrele de tineret, se asigurd din bugetul Programului de centre de
tineret, astfel:
a) cheltuieli pentru suslinerea centrului de tineret: internet; telefon; chiriere spafiu;
prestdri servicii: service echipamente electronice; prestdri servicii2: persoand fizicl. autorizatd,- PFA/
persoand juridicd -PJ, cu atribulii in domeniul tineretului, care presteazd, servicii in cadrul P1; fond
documentar: c[r!i, publicalii de specialitate ;i materiale pe supofi magnetic;
b) cheltuieli pentru organizarea de activitdli de tineret proprii, in conformitate cu
prevederile Hotdr6rii Guvernului nr. 25912006 privind aprobarea Normelor de cheltuieli pentru
rcahzarea programelor Autoritdlii Nalionale pentru Tineret in domeniul activitalii de tineret, cu
modifi cdrile ulterioare;
c) cheltuieli pentru dotarea centrelor: mobilier, aparuturd,IT, aparaturd electronic6 etc,
conform legislaliei in vigoare. .
Art. 15. Bugetul alocat fiecdrui DJST/DSTMB se reparlizeaza de cdtre o comisie numitd prin ordin
al ministrului tineretului qi sportului.
Art. 16. (1) Sunt eligibile in vederea f,rnanldrii activitali de tineret proprii ale DJST/DSTMB, care:
a) sunt cuprinse in calendarul de activitSli de tineret proprii al DJST/DSTMB, transmis spre aprobare
conducerii MTS. in mod exceplional, direclia poate d.trrtu activitdli de tineret care nu au fost incluse
in calendar, cu condilia ca suma necesard sd fie disponibila in bugetul programului, situalie in care
conducerea DJST/DSTMB supune spre aprobare conducerii MTS, modificarea/ completarea
Calendarul ui, in baza unei note de fundamentare;
b) se incadreazd,in tipurile de activit[1i prevbzute laart.6, alin. (1);
c) prevdd cheltuieli eligibile, asa cum sunt acestea stipulate in Hotdr6rea Guvernului nr. 25912006
privind aprobarea Normelor de cheltuieli pentru rcalizarea programelor Autoritdlii Nafionale pentru
Tineret in domeniul activitalii de tineret, cu modificirile ulterioare.
(2) Orice modificare efectuatd ulterior in calendarul de activitali de tineret proprii al DJSTiDSTMB,
se aprobd de conducerea MTS, cu minimum o zi inainte de producerea acesteia.
(3) in situalia in care suma alocati capitolului de cheltuieli "susfinere centre de tineret" nu este
cheltuitd in totalitate, suma rdmasd poate fi redistribuitd la capitolul de cheltuieh "organizarea de
activitdli de tineret proprii", inbaza unei note de fundamentare aprobatd de conducerea MTS.
(4) In situalia in care suma alocatd unei subcategorii de cheltuieli din cadrul Capitolului de cheltuieli
,,sustinere centre de tineret" nu este decontatd in totalitate, diferenla poate fi redistribuitd la alt
subcapitol de cheltuieli cu aprobarea conducerii DJST/DSTMB qi se comunicd la MTS.
(5) Cheltuielile in cadrul activitalilor de tineret proprii sunt efectuate exclusiv de cdtre DJST/
DSTMB.
Art. 17. (1) in vederea finanldrii activitdlii de tineret proprii desftqurate in Centrele de tineret sunt
necesare:

a) calendarul de activitdli de tineret proprii al DJST/ DSTMB;
b) referat;
c) propunere de angajare;
d) convenlielprotocol de colaborar e, in cazul activitdlilor in parteneriat;
e) documente privind achiziliile publice;
D contract/ notd de comandd;
g) decont de cheltuieli;
h) ordonanlare de platd.

i',' 1,,.;.: i ':ii:i' 
': :,r.i ,l : ..-'. ri

2 Precizdri:Persoanele (persoand fizicd,autorizatd - PFA sau persoandjuridicd - PJ) care preste{zaservicii in c4druf ei"j



(2) Convenlialprotocolul de colaborare se incheie:
a) dupd angajarea cheltuielii (referat Ei propunere de angajare) qi se baze azd. pe fundamentarea
deciziei de colaborare Ei alegerii partenerului;
b) dupd ce partenerul a depus in copie certificatd ,,Conform cu originalul" d.ocumentele care sd ateste
personalitatea juridicd Ei calitatea de reprezentant a persoanei ce semneazd convenlialprotocolul, cu
exceplia instituliilor publice;
c) dupa aprobarea calendarului de activitali de tineret proprii;
d) in maxim 30 de zile dupa angajarea cheltuielii, inainte de inceperea activitdlii.
Art. 18. (l) La activitalile de tineret desftEurate in cadrul Programului de centre de tineret, salarialii
DJST/DSTMB cu atribulii in domeniul programelor de tineret qi/sau reprezentanlii MTS desemnali
sd participe, beneficiazd, de prevederile Hotdr6rii Guvernului nr. iSgtZOOe privind aprobarea
Normelor de cheltuieli pentru reahzarea programelor Autoritdlii Nalionale pentru Tineret in
domeniul activitAlii de tineret, cu modificirile ulterioare.
(2) Participatea salartalilor DJST/DSTMB cu atribulii in domeniul programelor de tineret qi/sau a
reprezentanlilor MTS la activitdlile de tineret desfbgurate ?n cadrul Piogiamului de centre de tineret
se efectueazb,inbaza dispoziliei conducdtorului instituliei Ei a ordinului de deplasare.
(3) Se recomandd ca minimum 80% dintre participanJii la activitalile de tineret desfbgurate in
centrele de tineret sd aibd varsta cuprins[ intre 14 ;i 35 de ani.
(a) in cazul proiectelor 

"*" urr"utp participarea exclusivd a salarialiilor MTS/DJST/DSTMB nu se
aplicd prevederile art. 1 lit. d).

CAPITOLUL VI
Decontarea cheltuielilor pentru sustinere qi pentru activitlfile derulate in centrele de tineret

Art,l9. (1) Sumele aferente Programului de centre de tineret se vireazd lunar/trimestrial de cdtre
MTS in contul DJST/DSTMB, in baza solicitdrii transmise de c6tre DJST/DSTMB la MTS -structura de specialitate, pdndla data de 10 a lunii anterioare in care trebuie efectuate plalile.
(2) Structura de specialitate din cadrul MTS centrahzeazd, in termen de 5 zile solicitarile si le
transmite la direclia economicd din cadrul MTS.
(3) Pentru activitdlile de tineret proprii organizate in cadrul centrelor de tineret qi care au o durat6
mai mare de i5 zile, se pot realiza decontdri parliale de p6na 1a 70% din valoarea bugetului
aptobatlactivitate, inbaza documentelor justificative de cheltuieli, legal intocmite.
(4) Pentru sustinerea activitdtii centrelor de tineret (internet, telefon, service echipamente electronice,
fond documentar, chirii, prestdri servicii: persoand fizicd, autorizatd - PFA/ persoand juridica - pJ
etc.) se pot realiza decontdri lunate, in funclie de contractele incheiate cu prlstatorii de servicii, in
baza documentelor justificative de cheltuieli, legal intocmite.
Art. 20. Pentru justificarea cheltuielilor efectuate in cadrul activitdlilor de tineret proprii, sunt
necesare urmdtoarele documente :

a) decont de cheltuieli, intocmit conform Formularulut nr.7;
b) facturi emise de prestatori, in original, in care se d.etaliazd, categoriile de cheltuieli efectuate,
insolite de documentele j ustifi cative;
c) documente privind achizilii publice;
d) lista de participanli - este obligatorie pentru toate tipurile de activitdli, cu exceplia activitdlilor de
promovare a CT, campaniilor de informare gi se intocmegte conform Formularului-nr.2;
e) raportul de implementare3, dupd,caz, semnat de cdtre responsabilul de activ jtate aIDJST/DSTMB
qi contrasemnat de conducltorul direcliei organizatoare, se intocme;te conform Formularului nr. 4.
Art. 21. (1) Documentele justificative pentru decontarea cheltuielifor privind alocaliade masd (mas6
servitd sau alimente) sunt:
a) factura fiscald detaliatd., conform contractului/notei de comandd, pentru masd servitd;
b) facturi sau bonuri fiscale p6nd la valoarea stabilitd de lege, pentru alimente; .,.::,:1:-' . -.

c) pontajul de masd, in original, intocmit conform Formulaiului nr. 6. ,'*i1'1 ''t.,1.,''.

sPentru sustinerea cr (telefon, internet, chirie spaliu, publicatii de specialitate,
raport de implementare.

,iit''''l':i"''f i';i:lil; ,..
service echiRarfienle) nu se intocmeEte'



(2) Alocalia de masdpe durata unei zile se calculeazl,astfel: mic dejun - 15o , dejun - 50o/o, cind -
35% din valoarea totald a acesteia.
Art. 22. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind cazarea participanlilor
sunt:
a) factura fiscal[ detaliatd, conform contractului/notei de comand6;
b) diagrama de cazare, conform modelului prezentat in Formularului nr. 5;
c) la stabilirea cheltuielilor de cazare se iau in consider are taxa de parcare hotelierd, taxa de staliune
;i alte laxe prevdzute de dispoziliile legale in vigoare.
Lrt.23. (1) Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind transportul sunt:
a) bilete de tren pentru transportul pe calea feratd, in condiliile prevdzute de dispoziliile legale, fdrd, a
putea depaEi drepturile de aceastd naturd care se pot acorda salarialilor instituliilor publice gi tabel cu
participanlii, in original, care au beneficiat de contravaloarea biletelor de transport, intocmit conform
Formularului nr. 3;
b) bilete pentru transportul cu mijloace de transport auto in comun, la tarifele stabilite pentru aceste
mijloace ;i tabel cu participanfii, in original, care au beneficiat de contravaloarca biletelor de
transport, intocmit conform Formularului 3;
c) bilete qi tichete de imbarcare pentru transpoftul cu avionul Ei bilete pentru transportul pe cdile de
navigalie fluviald, transport efectuat cu aprobarea prealabild a ordonatorului de credite, potrivit
dispoziliilor legale qi tabel cu partipipanlii care au beneficiat de contravaloarea biletelor de transport,
intocmit conform Formularului 3;
d) factura fiscald detaliatd Ei foaia de parcurs/scrisoarea de transport in copie (cu menliunea ,,copie
conform cu originalul") pentru transportul cu mijloace de transporl auto inchiriate, potrivit
dispoziliilor legale;
e) bonuri fiscale de combustibil, pentru transportul cu autoturismul. in cazul ?n care deplasarea se

efectueazf, cu autoturismul proprietate personald, se deconteazd pentru fiecare autoturism
contravaloarea a 7,5 litri carburantla 100 km parcurqi pe distanla cea mai scurtd, iar calculul Ei
valoarea decontatd se completeazdin tabel conform Anexei 3. Participantul va prezenta un bon
fiscal, din perioada desfr;urarii activitalii la care participd sau cu maxim 2 zile in avans, cu privire la
costul carburantului. Dacd transportul este realizat cu maEinile DJST/DSTMB, la tabel se anexeazi qi

copia foii de parcurs, certificatd,,copie conform cu originalul".
(2) Se deconteazl. drept cheltuieli de transport gi:
a) taxele pentru trecerea podurilor;
b) taxele de traversare cu bacul;
c) alte taxe privind circulalia pe drumurile publice, prevazute de dispoziliile legale in vigoare.
(3)ToatedocumentelemenlionatelaArt.23, alin.(1)lit.a)-c),e) Ei alin.(2) vorfi centrahzatein
cadrul aceluiasi tabel, intocmit conform modelului de la Formularului nr.3.
(4) In cazul efectudrii deplasdrilor internalionale cu avionul, participantul/participanlii valvor face
deplasarea dus-intors, de la domiciliul propriu pAnd la destinalia menlionatd in invitalie, sau in
localitatea cea mai apropiatd de 1ocu1 de deslbgurare al activitdlii. Perioada deplasarii trebuie sd
concorde cu perioada de desfdEurare a proiectului, cu o marjS de timp rezonabild in funclie de orarul
de zbor sau distanla de la aeroporl la locul de desfEEurare al activitalii.
Art. 24. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind inchirierea de bunuri Ei
servicii sunt:
a) contract de inchiriere de bunuri Ei servicii;
b) facturd fiscald.
Art. 25. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru achizili de bunuri qi
servicii altele decAt cele menlionate in prezentametodologie, sunt:
a) factura fisca16 sau bon fiscal pdnd la valoarea stabilitd de lege;
b) nota de receplie si constatare de diferenle, pentru bulurile intrate in gestiunea instituliei , dupd caz;
c) bonul de consum cu explicalia destinaliei pentru activitatea decontatd, dupd, caz; ., r, r,,;"i ,n; 

i;,' . , . ,

d) proces verbal de receplie a bunurilor/serviciilor, dupd caz. ' 1.. ,,.
Art.26. (1) Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru rcafuarea de tiparitrlr'ii\
multiplicdri, inscripliondri Ei altele asemenea sunt: i,r'i 

,, j...,i
\'t' ' : -t'.' .1"



a) factura fiscald, chitan!6 sau bon fiscal, pdna la valoarea stabilita de lege;
b) not[ de receplie ;i constatare de diferenle, pentru bunurile intrate in gestiunea instituliei;
c) bonul de consum cu explicalia destina{iei pentru activitatea decontatd;
d) proces verbal de receplie a produselor pentru tipdrituri, inscripliondri;
e) un exemplar din produsul multiplicat/imprimat, dacd este posibil. in caz contrar se vor ataEa

imagini cu acesta.
(2) Tipdriturile se reahzeazd. cu respectarea OUG w. 2612012 privind unele mdsuri de reducere a

cheltuielilor publice Ei intdrirea disciplinei financiare ;i de modificare qi completare a unor acte
notmative, aprobatd cu modificdri Ei completdri prin Legea nr. 1612013, cu modificdrile ;i
completdrile ulterioare.
Art. 27. Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor pentru activitali social - culturale
sunt: factura fiscald sau alte formulare sau documente cu regim special, aprobate potrivit legii.
Art. 28. Documentele justificative privind decontarea cheltuielilor pentru prestdri de servicii
efectuate in cadrul activitAlilor (persoand fizicdaulortzatd sau persoand juridicd) sunt:
a) contract de prestdri servicii;
b) factur[ fiscald;
c) raport de implementare cu privire la activitatea prestatd gi proces verbal de receplie;
d) pentru training/curs: CV trainer/lector, suport de curs.
Art.29. (1) Documentele justificatlve privind decontarea cheltuielilor pentru tratalit (cafea, ceai, apd
minerald etc.) sunt: facturd hscald sau bon fiscal, pdnb la valoarea stabilitd de lege.
(2) Suma alocatd pentru fiecare participant este in cuantum de maxim 6,5Ieilzi.
Art. 30. (1) Documentele justificative pentru decontarea premiilor ?n obiecte acordate de

DJST/DSTMB, sunt:
a) factura fiscald sau bon fiscal, pdnd,la valoarea stabilitd de lege;
b) nota de receplie qi constatare de diferenle, a bunurilor intrate ?n gestiune avand confirmarea
responsabilului de activitate:
c) bonul de consum cu explicalia destinaliei pentru activitatea decontatd;
d) proces verbal de receplie a bunurilor achrzi\ronate;
e) proces verbal de acordare a premiilor conform Formularului nr. 8.

(2) Documentele justificative pentru decontarea premiilor in bani acordate de DJST/DSTMB, sunt:
a) proces verbal de acordare a premiilor, conform Formularului nr. 8;
b) dovada plalii catre beneficiari.
Art. 31. Decontarea altor cheltuieli prevdzute in Hotdrdrea Guvernului nr. 25912006 privind
aprobarea Normelor de cheltuieli pentru reahzarca programelor Autoritdlii Nalionale pentru Tineret
in domeniul activitdlii de tineret, cu modificdrile ulterioare, altele dec6t cele menlionate anterior, se

face prin documente justificative potrivit prevederilor legale in vigoare.
Art. 32. Achiziliile publice se efectueazl" in condiliile legii, respectiv Legii 9812016, privind
achiziliile publice, cu completdrile ulterioare, ale HG 39512016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizilie
publicS/acordului-cadru din Legea nr. 9812016 privind achiziliile publice, cu modihcdrile qi

completdrile ulterioare.
Art. 33. Documentele pentru decontarea cheltuielilor pentru activitalile proprii sau proprii ?n

parteneriat ale DJST/DSTMB se intocmesc de responsabilul de proiect desemnat, jn=te urerl de
maximum l0 zile lucrdtoare de la terminarea activitalii. , .. i"; 

r;'i''"'tt '-,.''.

Art.34. Se acceptd spre decontare numai cheltuielile efectuate in perioada de derular'g;a activipaflltri,.iil,
Art. 35. Formularele nr. 1- 9,fac parle integranta din prezenta metodologie. iii. ,t'.t ,l,,ii i'rli

l,'.,,', t. ,l
',a.r'



Formularul nr. I la metodologie
-Antet-

Centrul de tineret

1. Perioadd
2. Locahtate
3. Scop

4. Obiective
5. Participanli
6. Beneficiari
7. Indicatori

8. Calendar de activitd oada din an in care functi

9. Monitorizare

Ce se monitorizeazd Cine monitorizeazd

10. Metode de colectare a datelor

1 1. Evaluare

Ce se evalueazd Cine evalueazd

,,::,;,;i'=,..'')..,.

Indicatori stabilili pe obiectiv Denumire
indicator

Standard (mdsura stabilita
a fi atinsd)

Indicatori cantitativi (cifre, activitdli,
timp, servicii etc.)

indicatori calitativi(efecte, pro gresul, cht
de bine, bun etc.)

Indicatori fi nanciari(cheltuieli medii.
cost/ beneficiu etc.)

Denumire
activitate

Resurse alocate

Metode de evaluare



Partener 1

Denumire parlener :

Adresa:

Telefon: fax:

E-mail: website:

Persoana de contact:

Responsabilitali (Atribulii ; Contribulii)

12. Parteneri
Enumerali partenerii in cadrul proiectului. Pentru fiecare partener completali un formular de tipul
celui de mai ios

13. Promovare
(indicali modalitalile de promovare a centrului de tineret Ei a imaginii Ministerul Tineretului Ei

Sportului)

14. Buget
14.1. cheltuieli pentru suslinerea centrului de tineret: internet, telefon, service
echipamente electronice, publicalii de specialitate, prestdri servicii, chirii.
14.2. cheltuieli pentru organizarea de activitdli/servicii: informare qi documentare;
consiliere Ei consultanld; educalie non- formal6.
14.3 cheltuieli pentru dotarea centrului de tineret
15. Loca{ia

Director Direclia Judeleand pentru Sport
Responsabil financiar Direclia Judeleand
Consilier i Inspector

Ei Tineret
pentru Sport ;i Tineret

Locatia centrului de tineret :

Dacd NU, precizfir
motivul

a) are avizele necesare

b) este accesibil[ pentru persoane cu dizabilitdfi (rampd,
toalete adaptate etc)

c) este centrald

d) este amplasatd intr-o zond accesibild pentru un numdr cdt
mai mare de tineri

e) are acces direct Ei facil spre exterior

0 prezintl, garanlia funcfionarii qi neinstrdin[rii spafiului
pentru o perioadd de cel putin 3 ani

g) nu este sediul unei organizalii politice, religioase etc. care
prin statut at crea discriminare

h) spaliul este destinat doar activitdlilor centrului de tineret
(in sensul cd acesta nu imparte spaliul cu un alt serviciu)



- Antet-

Formularul nr. 2 la metodologie

LISTA DE PARTICIPANTI

Centrul de tineret
Denumire activitate de tineret
Localitatea
Perioada

Semndtura responsabilului de activitate a
Direcliei Judeleane pentru Sporl gi Tineret/ Direclia pentru Sport gi Tineret a Municipiului

Bucureqti/ a organizaliei/instituliei partenere (dacd este cazul)

Ei Etampila (dacd se aplicd)

- Antet-
Formularul nr. 3 la metodologie

TABEL
cu participan{ii care au beneficiat de contravaloarea transportului

Centrul de tineret
Denumire activitate de tineret
Localitatea
Perioada

Nr.
crt.

Numele;i
prenumele

Ruta Seria bilet Suma Semndtura

Nr.
crt.

Numele qi

prenumele
ONG/ institulia Data

naEterii
Seria gi

numdrul CI
Date contact

(telefory'email)
Semndtura



- Antet-
Formularul nr. 4 la metodologie

RAPORT DE IMPLEMENTARE

Denumirea activitltii

Locul qi Perioada de

desfiqurare

Organizator

Parteneri

Participanf i/benefi ciari

Total cheltuieli

Suma decontati din bugetul
Direcliei Judeleane pentru Sport
qi Tineret

Suma reprezentind contribu{ie
atrasi

Concordan{a intre obiectivele
propuse qi rezultate ob{inute

Descrierea detaliati
activiti{ilo r r ealrr,ate, in sp ecial
a metodelor de lucru folosite si
impactul asupra
participan(ilor

Centralizarea feedback-ului
primit de la participanfi

Promovarea activitfltii si a
finanfatorului

se vor atasa tn mod obligatoriu copii dupit materialele ( articole
in presa scrisd ;i/sau onJine, comunicate de presd, tipdrituri,
promolionale, tn situalia in care aceasta s-a realizat tn cadrul
unor emisiuni radio sau televizate, se vor preciza postul, data ;i
emisiunea iar pentru afiEe se va preciza locul afi;drii) prin care
aceasta s-a realizat

Probleme/obstacole rn
desf[;urarea activiti{ii, sugestii

Concluzii, men{iuni

Lista documente, materiale
ataqate

se va ata;a in mod obligatoriu CD cufotogra/ii concludente din
timpul deruldrii proiectului ( localie, activitdli, mijloace ;i
materiale .folosite, participanli) _:jr, ,_

Responsabil activitate ..t:"'::' ' '" -'

r'" ' -_;:: -
Numele qi prenumele

il,.t .

' ijl ",'' i

t:)'..' ,,. !,"..,



-Antet-
Formularul nr. 5 la metodologie

Diagrama de cazarea
Centrul de tineret
Denumire activitate de tineret
Perioada de desfisuraret

Locul de desfdsurare
Unitatea prestatoare de servicii

Semndtura responsabilului de activitate a Direcliei Judeleane pentru Sport Ei Tineret/
Direclia pentru Sport qi Tineret a Municipiului BucureEti / a organizalieiiinstitufiei partenere

(dacd este cazul) Ei Etampila (daca se aplica)

-Antet-

Unitatea prestatoare de servicii
Semndtura qi qtampila (dacd se aplica)

Formularul nr. 6 la metodologie
PONTAJ DE MASA5

Centrul de tineret
Denumire activitate de tineret
Perioada
Locul de desfEsurare
Unitatea prestatoare de servicii

MD - mic dejun; D - dejun; C - Cina

Semndtura responsabilului de activitate a Direcliei Judeleane pentru Sport qi Tineret/
Direclia pentru Sport Ei Tineret a Municipiului Bucure;ti I a organiza[teilinstitufiei partenere

(dacd este cazul) Ei gtampila (dacd se aplicd)

Unitatea prestatoare de servicii
s emndtura Ei gtampila 

$,gVrtr-nS,3.gtr-", e

Nr.
crt.

Nr.
camerei

Numele qi prenumele
parlicipantului

Tanfl zi Nr. zile Valoare
serviciu

Nr.
Crt.

Nume
Prenume

ZIT]4.. ZIUA,. ZIUA., ZTUA.. ZTUA.. Seria qi

numdrul CI
Semndtura
participanlilor

M
D

D C M
D

D C M
D

D C M
D

D C M
D

D' C

Semnarea

,:,



Antet -

Formularul nr.7 la metodologie

DECONT DE CHELTUIELI
Nr. din

Centrul de tineret
Denumire activitate de tineret:
Tip activitate (proprie/ proprie in parteneriat);
Locul de desfbsurare:
Perioada de deslZqurare:

Decontul mai cuprinde:
se precizeazd documentele care sunt anexate la decont (ex- raport de implementare, NIR, lista

icipanti. CD/ DVDtctpanu, tru etc.

Subdiviziunea
clasificaliei bugetare

Disponibil
inaintea efectudrii

pla!ii

Suma de platd
(1ei)

Disponibil dupd
efectuarea pldlii

P1

Buget angajat pe

acliune:

Not[ : Decontul inaintat spre aprobare respectd prevederile prezentei Metodologiei privind
otgantzarca. funclionarea qi finanlarea centrelor de tineret in cadrul Programului de centre de tineret,
aprobatd prin ordinul ministrului tineretului qi sportului nr. 32212017 .

Documente iustificative de cheltuieli anexate:

Felul, nr.ldata
documentului

Denumire cheltuieli



I

- Antet -

.. . . .organizat in cadrul activitAlii

JURIUL FORMAT DIN

Numele/prenumele institutia

A DESEMNAT

Urmdtorii cdqtigdtori :

incheiat astdzl

-Antet-
Centrul de tineret

1. JUSTIFICARE MUTARE CENTRU DE TINERET

Proces Verbal6

cu ocazia premierii

Formularul nr. 8 la metodologie

la concursul

Semndturd responsabil activitate

Formularul nr. 9 la metodologie

Premiul Oblinut
(obiectul/suma)

Numele/prenumele
cAEtigbtorului

VArsta Nr.i Seria
BI/CI/CNP

Semndtura

2. DATE IDENTIFICARE CENTRU DE TINERET

1. Coordonate centru:

- Adresd:

Telefon, fax:

2. Coordonate responsabil
Tineret)

Centru de tineret (salariatul Direcliei Judeleane pentru S.port qi

- Nume, prenume:

- email, telefon, fax: I
I
li "nc ,lii 

\' -"'-i;

3. LOCATIE (se trece doar spa{iul in care centrul func{ioneazi) i,,'i ii,.,'';, ,,1' .i, 1..5i

6 Procesul verbal se va adapta functie de specificul activitatii



3.1. Snatiu

Suprafa{i totali
centru

Compartimentare
(nr. inciperi qi

suprafafa/ incdpere ) Destinafia / incipere Proprietar spa{iu

3.2.Locatia

Localia centrului de tineret DA NU
DacS NU, precizali

motivul

a) are avrzele necesare functiondrii in condilii de securitate

b) este accesibild pentru persoane cu dizabilitdli (ramp6,
toalete adaptate etc)

c) este centrald

d) este amplasatd intr-o zond accesibild pentru un numdr cdt
mai mare de tineri

e) are acces direct Ei facil spre exterior

0 prezintd, garanlia funclionarii
pentru o perioadd de cel pulin
prelungire

$l
3

neinstrSindrii spaliului
ani, cu posibilitate de

g) nu este sediul unei organizalii politice, religioase etc. care
prin statut ar etea discriminare

h) spaliul este destinat
(in sensul cd acesta nu

doar activitdlilor centrului de tineret
imparte spaliul cu un alt serviciu)

4. PROGRAM DE FUNCTIONARE CENTRU

6. PARTENERI

5. PERSOANE IMPLICATE iN ECTTVITATEA CENTRULUI

Personal centru Da Nu Nr. pers Observafii

Angajali DJST

Voluntari

Specialiqti consiliere/ consultanld/ informare

Specialigti activitili educalie nonformalS

An Denumire
partener

Date de contact
(e-mail, telefon)

Domeniul de
colaborare

Contributie
ner

'i': 
,:

.:'

Director Direclia Judeleand pentru Sport Ei Tineret
Responsabil financiar Direclia Judeleand pentru Sport ;i Tinere
Consilier / Inspector

tr::i i ir,

[i rr], r '

\'i,.',.\; *-'-'l .j ,

'r"{i1 .i:,


